Na temelju članka 18.a Zakona o zaštiti osobnih podataka („Narodne novine“, broj 42/18), Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka (Opća uredba o zaštiti podataka – GDPR), članka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne novine“, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23. i 127/24.) te članka 58. Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i razvojnu podršku Bjelovar, Školski odbor Centra za odgoj, obrazovanje i razvojnu podršku Bjelovar na sjednici održanoj 17.06.2026. godine donosi
PRAVILNIK
o zaštiti osobnih podataka
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuje se način prikupljanja, obrade, korištenja, pohrane, čuvanja i zaštite osobnih podataka koje obrađuje Centar za odgoj, obrazovanje i razvojnu podršku Bjelovar (u daljnjem tekstu: Centar), prava ispitanika, obveze zaposlenika i drugih osoba koje sudjeluju u obradi osobnih podataka te mjere za osiguravanje zakonite i sigurne obrade osobnih podataka.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve obrade osobnih podataka koje Centar provodi kao voditelj obrade, neovisno o tome obrađuju li se osobni podaci u elektroničkom ili papirnatom obliku.
Članak 2.
Centar obrađuje osobne podatke u skladu s:
· Uredbom (EU) 2016/679 (Opća uredba o zaštiti podataka – GDPR),
· Zakonom o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka,
· Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi,
· drugim propisima kojima se uređuje obrada i zaštita osobnih podataka te
· ovim Pravilnikom.
Članak 3.
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju značenje utvrđeno Uredbom (EU) 2016/679 (Općom uredbom o zaštiti podataka).
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod.






II. VODITELJ OBRADE I SLUŽBENIK ZA ZAŠTITU OSOBNIH PODATAKA
Članak 4.
Centar za odgoj, obrazovanje i razvojnu podršku Bjelovar je voditelj obrade osobnih podataka u smislu Uredbe (EU) 2016/679 te obrađuje osobne podatke u okviru obavljanja djelatnosti utvrđene zakonom i drugim propisima.
Centar određuje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka te je odgovoran za zakonitost obrade, zaštitu prava ispitanika i provedbu odgovarajućih tehničkih i organizacijskih mjera zaštite osobnih podataka.
Članak 5.
Centar imenuje službenika za zaštitu osobnih podataka u skladu s odredbama Uredbe (EU) 2016/679 i Zakona o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka.
Kontakt podaci službenika za zaštitu osobnih podataka objavljuju se na mrežnim stranicama Centra te se dostavljaju Agenciji za zaštitu osobnih podataka.
Članak 6.
Službenik za zaštitu osobnih podataka osobito:
· prati primjenu propisa iz područja zaštite osobnih podataka,
· pruža savjete voditelju obrade i zaposlenicima o njihovim obvezama u području zaštite osobnih podataka,
· surađuje s Agencijom za zaštitu osobnih podataka,
· djeluje kao kontaktna osoba za ispitanike u vezi s ostvarivanjem njihovih prava,
· prati usklađenost postupaka obrade osobnih podataka s važećim propisima,
· sudjeluje u podizanju svijesti i edukaciji zaposlenika o zaštiti osobnih podataka.
Službenik za zaštitu osobnih podataka u obavljanju svojih poslova djeluje neovisno te je dužan čuvati povjerljivost svih podataka za koje sazna tijekom obavljanja svojih zadaća.
III. NAČELA I PRAVNE OSNOVE OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Članak 7.
Centar obrađuje osobne podatke zakonito, pošteno i transparentno te isključivo u svrhe određene zakonom ili drugim propisima.
Prilikom obrade osobnih podataka Centar primjenjuje sljedeća načela:
· zakonitosti, poštenosti i transparentnosti,
· ograničenja svrhe,
· smanjenja količine podataka,
· točnosti i ažurnosti podataka,
· ograničenja pohrane,
· cjelovitosti i povjerljivosti,
· pouzdanosti i odgovornosti.
Članak 8.
Centar obrađuje osobne podatke kada je obrada nužna:
· radi izvršavanja zakonskih obveza,
· radi izvršavanja zadaća od javnog interesa ili službenih ovlasti,
· radi sklapanja i izvršavanja ugovora,
· na temelju privole ispitanika, kada je privola propisana ili potrebna,
· radi zaštite životno važnih interesa ispitanika ili druge fizičke osobe,
· u drugim slučajevima propisanim Uredbom (EU) 2016/679 i posebnim propisima.
Privola se prikuplja samo kada obrada osobnih podataka ne proizlazi iz zakona ili druge valjane pravne osnove.
IV. OBRADA OSOBNIH PODATAKA U CENTRU
Članak 9.
Centar obrađuje osobne podatke u mjeri nužnoj za obavljanje djelatnosti odgoja i obrazovanja, pružanja stručne i razvojne podrške, ostvarivanja prava i obveza iz radnog odnosa te izvršavanja drugih poslova propisanih zakonom i drugim propisima.
Obrada osobnih podataka provodi se samo u opsegu koji je nužan za ostvarenje zakonite svrhe obrade.
Članak 10.
Centar obrađuje osobne podatke sljedećih kategorija ispitanika:
· učenika,
· roditelja, posvojitelja, skrbnika i drugih zakonskih zastupnika učenika,
· zaposlenika,
· kandidata prijavljenih na natječaje za zapošljavanje,
· osoba na stručnom osposobljavanju, stručnoj praksi ili drugom obliku stručnog usavršavanja,
· vanjskih suradnika,
· članova školskih i stručnih tijela Centra,
· dobavljača i drugih ugovornih partnera kada je to potrebno radi izvršenja ugovornih ili zakonskih obveza,
· drugih fizičkih osoba čiji se osobni podaci obrađuju temeljem zakona ili druge valjane pravne osnove.
Članak 11.
Centar obrađuje osobne podatke osobito radi:
· provedbe odgojno-obrazovnog procesa,
· vođenja propisanih evidencija i dokumentacije,
· ostvarivanja prava učenika,
· pružanja stručne, rehabilitacijske i razvojne podrške,
· provedbe upisa, ispisa i premještaja učenika,
· provedbe nacionalnih i drugih propisanih evidencija,
· zapošljavanja radnika i ostvarivanja prava i obveza iz radnog odnosa,
· obračuna plaća i drugih materijalnih prava,
· zaštite života, zdravlja i sigurnosti učenika, zaposlenika i drugih osoba,
· zaštite imovine Centra,
· provedbe postupaka javne nabave i sklapanja ugovora,
· ostvarivanja prava i obveza propisanih posebnim zakonima,
· drugih svrha koje proizlaze iz djelokruga rada Centra.
Članak 12.
Centar obrađuje posebne kategorije osobnih podataka samo kada je takva obrada propisana ili dopuštena Uredbom (EU) 2016/679 i posebnim propisima.
Posebne kategorije osobnih podataka obrađuju se uz primjenu odgovarajućih tehničkih i organizacijskih mjera zaštite te isključivo od strane osoba ovlaštenih za njihovu obradu.
Članak 13.
Osobnim podacima mogu pristupati samo zaposlenici i druge ovlaštene osobe kojima su ti podaci potrebni za obavljanje poslova iz njihove nadležnosti.
Sve osobe koje u okviru svojih poslova obrađuju osobne podatke dužne su ih čuvati kao povjerljive te ih koristiti isključivo u svrhu za koju su prikupljeni, u skladu s važećim propisima i ovim Pravilnikom.
V. PRIMATELJI OSOBNIH PODATAKA I IZVRŠITELJI OBRADE
Članak 14.
Centar dostavlja osobne podatke drugim primateljima samo kada je to propisano zakonom, kada je nužno radi izvršavanja javnih ovlasti ili ugovornih obveza ili kada za to postoji druga valjana pravna osnova.
Članak 15.
Osobni podaci mogu se dostavljati osobito:
· Ministarstvu nadležnom za obrazovanje,
· Agenciji za odgoj i obrazovanje,
· Agenciji za znanost i visoko obrazovanje, kada je to propisano,
· CARNET-u i drugim informacijskim sustavima u području obrazovanja,
· Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje,
· Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje,
· Poreznoj upravi,
· Financijskoj agenciji (FINA),
· osnivaču Centra i drugim nadležnim tijelima državne uprave i jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave,
· sudovima, državnim odvjetništvima, policiji i drugim nadležnim tijelima kada su ovlašteni na pristup osobnim podacima na temelju zakona,
· drugim primateljima kada je dostava propisana zakonom ili se temelji na drugoj odgovarajućoj pravnoj osnovi.
Članak 16.
Centar može pojedine poslove obrade osobnih podataka povjeriti izvršitelju obrade koji pruža dostatna jamstva za provedbu odgovarajućih tehničkih i organizacijskih mjera zaštite osobnih podataka.
Međusobna prava i obveze Centra i izvršitelja obrade uređuju se ugovorom ili drugim pravnim aktom u skladu s člankom 28. Uredbe (EU) 2016/679.
Izvršitelj obrade obrađuje osobne podatke isključivo prema dokumentiranim uputama Centra i ne smije ih koristiti u vlastite svrhe.
VI. ZAŠTITA I SIGURNOST OSOBNIH PODATAKA
Članak 17.
Centar provodi odgovarajuće tehničke i organizacijske mjere radi zaštite osobnih podataka od neovlaštenog pristupa, gubitka, uništenja, izmjene ili bilo kojeg drugog oblika nezakonite obrade.
Mjere zaštite iz stavka 1. ovoga članka uključuju osobito:
· ograničenje pristupa osobnim podacima samo ovlaštenim osobama,
· korištenje korisničkih računa i lozinki,
· zaštitu informacijskih sustava i računalne opreme,
· sigurnu pohranu dokumentacije u papirnatom i elektroničkom obliku,
· redovitu izradu sigurnosnih kopija podataka, kada je primjenjivo,
· edukaciju zaposlenika o zaštiti osobnih podataka,
· druge mjere primjerene prirodi i rizicima obrade.
Članak 18.
Sve osobe koje obrađuju osobne podatke u Centru dužne su čuvati njihovu povjerljivost tijekom trajanja radnog ili drugog ugovornog odnosa, kao i nakon njegova prestanka, u skladu sa zakonom i općim aktima Centra.
Zaposlenici su dužni osobne podatke obrađivati savjesno, odgovorno i isključivo u okviru poslova koje obavljaju.
Članak 19.
U slučaju povrede osobnih podataka Centar postupa u skladu s odredbama Uredbe (EU) 2016/679 i Zakona o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka te, kada je to potrebno, bez nepotrebnog odgađanja obavještava Agenciju za zaštitu osobnih podataka i ispitanike.
VII. PRAVA ISPITANIKA
Članak 20.
Centar osigurava svakom ispitaniku ostvarivanje prava propisanih Uredbom (EU) 2016/679 i drugim propisima kojima se uređuje zaštita osobnih podataka.
Ispitanik može ostvarivati svoja prava podnošenjem zahtjeva Centru ili službeniku za zaštitu osobnih podataka.
Članak 21.
Ispitanik ima pravo:
· zatražiti pristup svojim osobnim podacima,
· zatražiti ispravak netočnih ili dopunu nepotpunih osobnih podataka,
· zatražiti brisanje osobnih podataka kada su za to ispunjeni zakonski uvjeti,
· zatražiti ograničenje obrade osobnih podataka,
· uložiti prigovor na obradu osobnih podataka u slučajevima propisanim Uredbom (EU) 2016/679,
· ostvariti pravo na prenosivost osobnih podataka kada su za to ispunjeni zakonski uvjeti,
· podnijeti pritužbu Agenciji za zaštitu osobnih podataka ako smatra da je obradom njegovih osobnih podataka povrijeđeno neko od njegovih prava.
Članak 22.
Centar će na zahtjev ispitanika odgovoriti bez nepotrebnog odgađanja, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana zaprimanja urednog zahtjeva.
Ako je zahtjev složen ili je zaprimljen veći broj zahtjeva, rok se može produljiti za dodatna dva mjeseca, o čemu će Centar pravodobno obavijestiti ispitanika uz obrazloženje razloga produljenja.
Članak 23.
Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika može se podnijeti:
· osobno u tajništvu Centra,
· poštom,
· elektroničkom poštom ili
· na drugi način koji omogućuje utvrđivanje identiteta podnositelja zahtjeva.
Ako Centar opravdano posumnja u identitet podnositelja zahtjeva, može zatražiti dodatne informacije potrebne za potvrdu identiteta.
VIII. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Članak 24.
Centar vodi evidenciju aktivnosti obrade osobnih podataka u slučajevima i na način propisan Uredbom (EU) 2016/679.
Evidencija aktivnosti obrade sadrži najmanje podatke propisane člankom 30. Uredbe (EU) 2016/679 te se redovito ažurira.
Članak 25.
Centar vodi i druge evidencije i dokumentaciju vezanu uz zaštitu osobnih podataka kada je to propisano zakonom ili potrebno radi dokazivanja usklađenosti s propisima o zaštiti osobnih podataka.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 26.
Na pitanja koja nisu uređena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe Uredbe (EU) 2016/679, Zakona o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka te drugih važećih propisa kojima se uređuje zaštita osobnih podataka.
Članak 27.
Ravnatelj Centra odgovoran je za provedbu ovoga Pravilnika te poduzima potrebne organizacijske i tehničke mjere radi osiguranja zakonite obrade i zaštite osobnih podataka.
Svi zaposlenici Centra koji u okviru svojih poslova obrađuju osobne podatke dužni su postupati u skladu s odredbama ovoga Pravilnika i važećim propisima o zaštiti osobnih podataka.
Članak 28.
Centar će, prema potrebi, donositi obrasce, upute, evidencije i druge akte kojima se uređuju pojedina pitanja iz područja zaštite osobnih podataka.
Obrasci i akti iz stavka 1. ovoga članka čine sastavni dio sustava zaštite osobnih podataka u Centru.

Članak 29.
Sastavni dio ovoga Pravilnika čine:
Prilog 1. Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika
Prilog 2. Obavijest o obradi osobnih podataka sukladno članku 13. Uredbe (EU) 2016/679
Prilog 3. Obavijest o obradi osobnih podataka sukladno članku 14. Uredbe (EU) 2016/679
Po potrebi, Centar može donijeti i druge obrasce i priloge iz područja zaštite osobnih podataka.

Članak 30.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o zaštiti osobnih podataka iz 2019. godine.
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Ovaj pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči dana 17.06.2026., a stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploči, odnosno 25.06.2026.
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